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ВСТУП

Програма навчальної дисципліни “Європейський стандарт комп’ютерної грамотності” складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки фахівців другого (магістерського) рівня вищої освіти, спеціальності 222 «Медицина» у вищих медичних навчальних закладах.

1. Опис навчальної дисципліни
1.1. Мета викладання навчальної дисципліни
a) Мета викладання навчальної дисципліни випливає із цілей освітньо-професійної програми підготовки фахівця та визначається змістом тих системних знань та умінь, якими повинен оволодіти лікар-магістр. Вивчення студентами дисципліни “Європейський стандарт комп’ютерної грамотності” надає можливість обробляти  медико-біологічну та  соціальну інформацію з використанням стандартних процедур, включаючи сучасні комп'ютерні інформаційні технології.

1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни є:
1) демонстрування навичок використання персонального комп'ютера для вирішення типових задач професійної діяльності та особистих потреб;
2) диференціювання рівнів та сфер застосування програмного забезпечення загального призначення;
3) демонстрування розуміння принципів автоматизації вирішення фахових задач засобами інформаційних технологій;
4) інтерпретування  основних  понять, принципів та методів сучасних інформаційних технологій отримання та обробки інформації.
1.3. Кількість кредитів – 4
1.4. Загальна кількість годин – 120

	1.5. Характеристика навчальної дисципліни

	Нормативна / за вибором

	Денна форма навчання
	Заочна (дистанційна) форма навчання

	Рік підготовки

	2-й
	-

	Семестр

	4-й
	-

	Лекції

	-
	-

	Практичні, семінарські заняття

	20 год.
	-

	Лабораторні заняття

	-
	-

	Самостійна робота

	100 год.
	-

	Індивідуальні завдання 

	-



1.6. Заплановані результати навчання
Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні 
знати:
·  будову персонального комп'ютера;
·  базові функції персонального комп'ютера та особливості застосування операційної системи;
· базові концепції інформаційних технологій;
· маніпуляційні навички, необхідні для роботи на комп'ютері;
· керування файлами.
· базову концепцію побудови інтерфейсу пакету Microsoft Office.


вміти: 
· демонструвати навички зі створення, редагування, кінцевої підготовки текстових документів та їх друку;
· демонструвати навички роботи з головним документом;
· демонструвати навички створення таблиць, малюнків, графіків та діаграм;
· демонструвати навички експорту і імпорту рисунків та тексту, обміну з іншими програмними засобами;
· демонструвати навички використання формул при роботі з таблицями;
· демонструвати навички використання в тексті документу математичних формул

2. Тематичний план навчальної дисципліни

Розділ 1. Аналіз і представлення даних. Пошук і обробка інформації з використанням комп’ютерних комунікацій.

Тема 1. Основні поняття електронних таблиць. Способи введення даних в комірки. Форматування комірок.
Види програмного забезпечення, що використовується при автоматизації інформаційних процесів у системі охорони здоров'я. 
Настройка та оптимізація роботи програми. Знайомство з системою команд MS Excel та його інструментальними засобами. Створення, збереження, редагування файлів.
Види таблиць. Демонстрація можливостей електронних таблиць. Організація інформації у вигляді таблиці даних. Створення, обробка та використання електронних таблиць. 
Формат даних: визначення та типи. Типи операторів, що застосовуються в табличному процесорі. 
Тема 2. Формули та функції в MS Excel.
Введення у статистичний аналіз. Використання майстра функцій. 
Відносні та абсолютні посилання. Стандартні математичні,статистичні та логічні функції. Робота з базою даних. Простий регресійний аналіз. Прогнозування рядів даних.
Тема 3. Створення і модифікація діаграм за допомогою  MS Excel.
Графічне представлення інформації. Використання майстра діаграм.
Тема 4. Робота зі списками, сортування даних.
Сортування та відбір даних за допомогою фільтрів. Підбиття проміжних підсумків. 
Побудова зведених таблиць. Фінансовий аналіз даних. Зведені таблиці, їх призначення. Консолідація даних. Виконання консолідації даних із кількох таблиць. Керування відображенням даних у зведеній таблиці. Операції імпорту та обміну з іншим програмним забезпеченням.
Тема 5. Використання електронних таблиць MS Excel для обробки, налізу і представлення даних.
Принципи побудови таблиць баз даних. Режими роботи з таблицями бази даних. Ключове поле та поле зовнішнього ключа. Типи відношень між таблицями бази даних. Форми, їх призначення. Заповнення таблиці за допомогою форми. 
Тема 6. Способи створення презентацій.
Настройка та оптимізація роботи програми.
Знайомство з системою команд MS Power Point та його інструментальними засобами.
Тема7. Використання ефектів анімації та переходу, звукове оформлення слайдів.
Модифікація презентацій для різних аудиторій. 
Режими відображення і демонстрації слайдів. 
Встановлення параметрів демонстрації презентацій.
Використання ефекту зміни слайдів та схем анімації. 
Настроювання та синхронізація анімації.
Тема 8. Введення тексту та вставка графічних об’єктів. Збереження презентацій.
Створення, збереження, редагування файлів. 
Створення і редагування презентацій. 
Складові презентацій: слайди, сценарії, мультимедійні засоби. 
Тема 9. Робота зі слайдами та створення презентацій за допомогою MS Power Point .
Робота з малюнками та колекціями зображень. 
Використання кольорових схем. Робота зі «зразками». 
Шаблони. Створення та додавання діаграм в презентацію. 
Організаційні діаграми. Використання таблиць. 
Створення написів за допомогою WordArt.
Тема 10. Комп’ютерні мережі. Служба World Wide Web.
 Комп'ютерні мережі. Складові комп'ютерних мереж.
 Класифікація комп'ютерних мереж.
 Мережева архітектура. Протоколи і стандарти мереж.
 Сучасний стан розвитку телекомунікації в Україні.
Тема 11. Пошук в Інтернеті. Створення закладок. Способи збереження Web-сторінок.
Глобальна мережа Internet. Адресація в Інтернет.
Сервіси Internet.
Принципи формування запиту на пошук. Види пошуку.
Медичні ресурси Internet.
Тема 12. Електронна пошта. Створення, перегляд, редагування та відправлення електронних повідомлень.
Протоколи передачі повідомлень.
Поняття поштового клієнта.
Основні методи розсилки e-mail повідомлень.
Адреса електронної пошти.
Списки розсилки
Заліковий контроль.

3. Структура навчальної дисципліни
	Назви розділів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	заочна форма

	
	усього
	у тому числі
	усього
	у тому числі

	
	
	л
	п
	лаб.
	інд.
	с.р.
	
	л
	п
	лаб.
	інд.
	с.р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Розділ 1. Аналіз і представлення даних. Пошук і обробка інформації з використанням комп’ютерних комунікацій.

	Тема 1. Основні поняття електронних таблиць. Способи введення даних в комірки. Форматування комірок.

	10
	
	2
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема 2. Формули та функції в MS Excel.

	11
	
	2
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема 3. Створення і модифікація діаграм за допомогою  MS Excel.

	11
	
	2
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема 4. Робота зі списками, сортування даних.

	11
	
	2
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема 5. Використання електронних таблиць MS Excel для обробки, налізу і представлення даних.

	11
	
	2
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема 6. Способи створення презентацій.

	11
	
	2
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема7. Використання ефектів анімації та переходу, звукове оформлення слайдів.

	10
	
	1
	
	
	9
	
	
	
	
	
	

	Тема 8. Введення тексту та вставка графічних об’єктів. Збереження презентацій.

	8
	
	1
	
	
	7
	
	
	
	
	
	

	Тема 9. Робота зі слайдами та створення презентацій за допомогою MS Power Point .

	9
	
	1
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	Тема 10. Комп’ютерні мережі. Служба World Wide Web.

	8
	
	1
	
	
	7
	
	
	
	
	
	

	Тема 11. Пошук в Інтернеті. Створення закладок. Способи збереження Web-сторінок.

	8
	
	1
	
	
	7
	
	
	
	
	
	

	Тема 12. Електронна пошта. Створення, перегляд, редагування та відправлення електронних повідомлень.

	8
	
	1
	
	
	7
	
	
	
	
	
	

	Підсумковий контроль
	4
	
	2
	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	Разом за розділом1
	120
	
	20
	
	
	100
	
	
	
	
	
	

	Усього годин 
	120
	
	20
	
	
	100
	
	
	
	
	
	



4. Теми практичних занять

	№
з/п
	Назва теми
	Кількість
годин

	Розділ 1. Аналіз і представлення даних. Пошук і обробка інформації з використанням комп’ютерних комунікацій.

	1.
	Основні поняття електронних таблиць. Способи введення даних в комірки. Форматування комірок.

	2

	2.
	Формули та функції в MS Excel.

	2

	3.
	Створення і модифікація діаграм за допомогою  MS Excel.

	2

	4.
	Робота зі списками, сортування даних.

	2

	5.
	Використання електронних таблиць MS Excel для обробки, налізу і представлення даних.

	2

	6.
	Способи створення презентацій.

	2

	7.
	Використання ефектів анімації та переходу, звукове оформлення слайдів.

	1

	8.
	Введення тексту та вставка графічних об’єктів. Збереження презентацій.

	1

	9.
	Робота зі слайдами та створення презентацій за допомогою MS Power Point .

	1

	10.
	Комп’ютерні мережі. Служба World Wide Web.

	1

	11.
	Пошук в Інтернеті. Створення закладок. Способи збереження Web-сторінок.

	1

	12
	Електронна пошта. Створення, перегляд, редагування та відправлення електронних повідомлень.
	1

	13.
	Підсумковий контроль.
	2

	Разом
	20

	Усього годин 
	20




5. Завдання для самостійної роботи

	№
з/п
	Види, зміст самостійної роботи
	Кількість
годин

	Розділ 1. Аналіз і представлення даних. Пошук і обробка інформації з використанням комп’ютерних комунікацій.

	Підготовка до практичних занять – теоретична підготовка та опрацювання практичних навичок
	42

	1.
	Демонструвати знання принципів роботи і структурно-логічної схеми побудови ПК.
	2

	2.
	Базове і системне програмне забезпечення. Операційна система ПК.
	3

	3.
	Призначення , основні особливості і прийоми керування ОС Windows.
	3

	4.
	Базові концепції інформаційних технологій: збереження даних, пам'ять, застосування комп'ютерів та програмного забезпечення в різних сферах суспільного життя.
	3

	5.
	Деякі питання безпеки та законодавства, пов'язані з комп'ютерною технікою та інформаційними технологіями
	3

	6.
	Основні види пристроїв для збереження інформації.
	3

	7.
	Установка і настроювання операційної системи. Оволодіння уміннями маніпуляції з файловою системою.
	3

	8.
	Роль автоматизації інформаційних  процесів у системі охорони здоров'я.
	3

	9.
	Базові концепції електронних таблиць та стандартні програми для персонального комп'ютера.
	3

	10.
	Застосування логічних функцій для аналізу висловлень.
	3

	11.
	Кореляційний і регресійний аналіз.
	3

	12.
	Оволодіння уміннями щодо створення комбінованого медичного документа.
	3

	13.
	Комп‘ютерна безпека. Авторське право.
	2

	14.
	Використання сценаріїв в Excel.
	3

	15.
	Захист інформації при роботі з даними в Excel таWord
	2

	16.
	Технологія роботи з програмою.
	3

	17.
	Озвучування презентацій.
	3

	18.
	Індивідуальна СРС за вибром (індивідуальне завдання)- створення презентації на вибрану тему з дисципліни «Анатомія людини».
	8

	Підготовка до підсумкового контролю
	2

	Разом
	100

	Усього годин 
	100



6. Індивідуальні завдання
Не  передбачено навчальним планом.

7. Методи контролю
Оцінка засвоєння окремих тем (поточний контроль) проводиться на кожному практичному занятті відповідно до конкретних цілей. 
Поточний контроль реалізується шляхом використання усних (відповідь, співбесіда, обговорення питань, контроль практичних навичок) та письмових (письмові роботи, тестування, розв’язання ситуаційних задач і прикладів)  методів контролю. 
Підсумковий контроль засвоєння дисципліни здійснюється по завершенню вивчення тем розділу на підсумкових заняттях та передбачає виконання структурованої письмової залікової роботи.
До підсумкового контролю допускаються студенти, які виконали всі види робіт, передбачені навчальною програмою, та при вивченні розділу набрали кількість балів, не меншу за мінімальну.

8. Схема нарахування балів

При засвоєнні кожної теми модуля за поточну навчальну діяльність студента виставляються оцінки за 4-ри бальною традиційною шкалою, які потім конвертуються у бали:
Конвертація у бали
	Традиційна оцінка
	Розділ  1

	«5»
	10

	«4»
	8

	«3»
	6

	«2»
	0



Максимальна кількість балів, яку може набрати студент при вивченні розділу, вираховується шляхом множення кількості балів, що відповідають оцінці «5», на кількість тем у розділі та дорівнює 120 балів у розділі 1.
Мінімальна кількість балів, яку може набрати студент при вивченні розділу, вираховується шляхом множення кількості балів, що відповідають оцінці «3», на кількість тем у розділі.
Максимальна кількість балів підсумкового контролю дорівнює  80 у розділі 1.
Підсумковий контроль вважається зарахованим, якщо студент набрав не менше 50 балів.

Розподіл балів

	Поточний контроль та самостійна робота
	Сума

	Розділ  1
	

	Т1
	Т2
	Т3
	Т4
	Т5
	Т6
	Т7
	Т8
	Т9
	Т10
	Т11
	Т12
	ПК
	

	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	80
	200



[bookmark: _GoBack]Т1, Т2 ... Т12 – теми розділів.

Оцінка за національною шкалою виставляється у відповідності зі шкалою оцінювання:

Шкала оцінювання

	Сума балів за всі види навчальної діяльності протягом семестру
	Оцінка за національною шкалою

	
	для чотирирівневої шкали оцінювання
	для дворівневої шкали оцінювання

	180-200
	відмінно 
	
зараховано

	150-179
	добре 
	

	120-149
	задовільно 
	

	0-119
	незадовільно
	не зараховано








9. Рекомендована література

Базова література

1. Микляев А.П.  Настольная книга пользователя IBM PC.– 2-е изд., доп.– М:Солон, 1998.– 608с. 
2. Фигурнов В.Э.,  IBM PC для пользователя.– 6-е изд., перераб. и доп.– М:ИНФРА-М, 1995.– 432с.:ил.
3. Фигурнов В.Э.  IBM PC для пользователя:Краткий курс.– 7-е изд.– М:ИНФРА-М, 1997.– 480с.:ил.
4. Тихонов А.  Полное руководство по Microsoft Mindows 98/ А.Тихонов, Л.Тихонова.– М:Лаборатория базовых Знаний, 1999.– 800с.:ил.
5. Пасько В.,  Самоучитель работы на персональном компьютере/ В.Пасько, А.Колесников.– 2-е изд.,доп.– К:BHV, 1999.– 656с.
6. Горлач В.М.,  Табличний процесор Microsoft Excel:Основи роботи/ В.М.Горлач, О.М.Левченко.– Львів:БаК, 1999.– 104с.
7. Симонович С.  Windows 98:Учебный курс.– С.Пб.:Питер, 1999.– 512c.:ил.
8. Гаевский А.Ю.  Самоучитель работы на персональном компьютере: Windows 95/98 и Internet.– К:А.С.К., 2000.– 416с.
9. Microsoft Excel.:Практическое пособие.– перевод с анг.– М:ЭКОМ, 1997.– 448c.
10. Інформатика. Комп'ютерна техніка. Комп'ютерні технології:Підручник для студентів вищих навч. закладів/За ред. Пушкаря О.І.– 2-ге вид., перероб. і допов.– К:Академія, 2002.– 704с.
11. Симонович С.В.  Интернет у вас дома:полное руководство начинающего пользователя/ С.В.Симонович, В.И.Мураховский.– М:АСТ-ПРЕСС: Инфорком--Пресс, 2001.– 432с.
12. Вонг В.,  Microsoft office 2000 для Windows для "чайников".– М:Вильямс, 2002.– 336с.:ил.
13. Інформатика. Комп'ютерна техніка. Комп'ютерні технології:Підручник для студ. вищ. навч. закладів.– К:Каравела, 2003.– 464с.
14. Дибкова Л.М.,  Інформатика та комп'ютерна техніка:Посібник для студентів вищих навч. закладів.– К:Академвидав, 2003.– 320с.
15. Руденко В.Д.,  Практичний курс інформатики/ В.Д.Руденко, О.М.Макарчук, М.О.Патланжоглу;За ред. Мадзігона В.М.– 2-ге вид., перероб. і доп.– К:Фенікс, 2001.– 370с.
16. Інформатика та комп'ютерна техніка в лабораторних роботах:Навч. посібник. У 3-х ч.,/ П.І.Бабій, Н.В.Баловсяк, Т.М.Валецька.– К:Центр навчальної літератури, 2004.

Допоміжна література

1. Информатика:Учебник/ Н.В.Макарова, Л.А.Матвеев, В.Л.Бройдо;За ред. Макаровой Н.В.– 3-е изд., перераб.– М:Финансы и статистика, 2003.– 768с.:ил.
2. Рогоза М.Є.,  XP: Windows, Word, Excel для самостійного вивчення:Навч. посібник/ М.Є.Рогоза, В.І.Клименко;За ред. Рогози М.Є.– К:Центр навчальної літератури, 2003.– 294с.
3. Чаповська Р.Б.,  Робота з базами даних Microsoft Access 2000:Навч. посібник/ Р.Б.Чаповська, А.Є.Жмуркевич.– К:ЦУЛ, 2004.– 324с.
4. Ходаков В.Є.,  Вступ до комп'ютерних наук:Навч. посібник/ В.Є.Ходаков, Н.В.Пилипенко, Н.А.Соколова;За ред. В.Є. Ходакова.– К:Центр навчальної літератури, 2005.– 496с.
5. Сагман С.,  Microsoft office 2000:Самоучитель.– М:ДМК Пресс, 2002.– 672с.:ил.


Інформаційні ресурси

Офіційні веб-ресурси Президента України, Верховної ради України, Міністерства освіти та науки, Міністерства охорони здоров'я та інших центральних органів влади України, освітні портали вищих медичних навчальних закладів України.
