
РЕКОМЕНДАЦІЇ 

щодо порядку підготовки та оформлення методичних видань 

(відповідно до «Положення про порядок підготовки та тиражування 

навчальних і наукових видань Харківського національного університету 

імені В. Н. Каразіна») 

 

1. Згідно з ДСТУ 3017-95, ДСТУ 3017:2015 «Видання. Основні види», 

основними видами навчальної літератури є: 

1.1. Підручник – навчальне видання, що містить у повному обсязі 

систематизований виклад навчальної дисципліни та відповідає 

навчальній програмі. 

1.2. Навчальний посібник – навчальне видання, що доповнює або 

частково (повністю) замінює підручник. 

1.3. Навчально-методичний посібник – навчальний посібник, 

основним змістом якого є методика викладання навчальної 

дисципліни (її розділу, частини) або методика щодо розвитку та 

виховання особистості. 

1.4. Хрестоматія – навчальний посібник, що містить літературно-

художні, історичні та інші твори чи уривки з них, які є предметом 

вивчення у навчальній дисципліні. 

1.5. Практикум – навчальний посібник, що містить сукупність 

завдань і (або) вправ із певної навчальної дисципліни. До 

практикумів належать збірники задач і вправ, тестові завдання, 

збірники текстів диктантів і переказів, інструкції до лабораторних і 

практичних робіт тощо. 

1.6. Робочий зошит – навчальний посібник, що містить особливий 

дидактичний матеріал і сприяє самостійній роботі студента під час 

засвоєння навчальної дисципліни. 

1.7. Курс лекцій – навчальне видання повного викладу тем 

навчальної дисципліни. 

1.8. Конспект лекцій – навчальне видання викладу курсу лекцій або 

окремих розділів навчальної дисципліни. 

1.9. Методичні рекомендації (методичні вказівки) – навчальне 

видання роз’яснень з певної теми, розділу або питання навчальної 

дисципліни з методикою виконання окремих завдань і робіт. 

Методичні рекомендації (вказівки) можуть бути до: практичних, 

лабораторних та семінарських занять, виконання курсових та 

кваліфікаційних робіт, проведення практики, самостійної роботи 

студентів. 



1.10. Словник – довідкове видання упорядкованого переліку мовних 

одиниць, доповнених відповідними даними. 

1.11. Термінологічний словник – словник термінів та визначень 

певної галузі знань. 

1.12. Довідник – довідкове видання прикладного характеру, 

побудоване за абеткою назв статей або згідно із систематичним 

принципом. За цільовим призначенням довідник може бути 

навчальним, за характером інформації – статистичним, 

біографічним, бібліографічним тощо. 

1.13. Навчально-методичний комплекс як навчальне видання може 

містити навчальну програму, матеріли до семінарських, практичних 

лабораторних занять та самостійної роботи студентів, критерії 

оцінювання успішності студентів, приклади екзаменаційних білетів 

та контрольних завдань тощо. 

 

2. Порядок затвердження навчально-методичного видання до друку. 

2.1. Питання про затвердження навчально-методичного видання до 

друку розглядається на засіданнях кафедри, методичної комісії та 

вченої ради факультету. 

2.2. Рукописам підручників та навчальних посібників гриф 

«Затверджено до друку» надає Вчена рада університету, навчально-

методичним виданням – Науково-методична рада університету. 

2.3. Для одержання грифу Науково-методичної ради університету 

автори подають до Видавництва університету такі документи:  

- роздрукований текст рукопису; 

- копію робочої програми навчальної дисципліни, для якої призначено 

видання; 

- копію навчального плану; 

- дві рецензії; 

- витяг із протоколу засідання вченої ради факультету/інституту; 

- підписане деканом факультету/директором інституту обґрунтування 

вибору мови видання (якщо рукопис підготовлено не державною 

мовою, а мова викладання дисципліни не є іноземною). 

Назва та вид видання в усіх документах мають бути однаковими. 

 

2.4. За поданням директора Видавництва університету, проректор з 

науково-педагогічної роботи приймає рішення про включення до порядку 

денного засідання Науково-методичної ради університету питання про 

затвердження навчально-методичного видання до друку.  



У разі позитивного рішення видання отримує гриф «Затверджено до 

друку рішенням Науково-методичної ради Харківського національного 

університету імені В. Н. Каразіна». 

 

3.  Вимоги до оформлення рукопису 

3.1. Оформлення титульного аркуша (додаток 1) 

 На титульному аркуші розміщується: 

– назва міністерства; 

– назва університету 

(назву кафедр і факультетів не зазначають); 

– ініціали та прізвища автора(ів) – лише для підручників, навчальних 

і навчально-методичних посібників; 

– назва та вид видання; 

– місто, рік видання. 

3.2. Оформлення звороту титульного аркуша (додаток 2) 

 На звороті титульного аркуша розміщуються: 

 УДК, авторський знак; 

 інформація про рецензентів; 

 гриф «Затверджено до друку рішенням Науково-методичної ради 

Харківського національного університету імені В. Н. Каразіна 

(протокол  №      від        ); 

 бібліографічний опис видання; 

 анотація. 

3.3. Номер сторінки на титульному аркуші та звороті титульного аркуша не 

проставляють. Зміст розміщують на 3-ій сторінці. 

3.4. На останній сторінці видання (додаток 3) інформація надається 

виключно українською мовою, розміщуються: 

 навчальне видання; 

 прізвище, ім'я, по батькові автора(ів) – повністю; 

 назва та вид видання; 

 інформація видавництва. 

 

4. Електронні навчальні видання 

4.1. Електронне навчальне видання – електронний документ, який пройшов 

редакційно-видавниче опрацювання, має вихідні відомості й призначений 

для розповсюдження в незмінному вигляді. 



4.2. Підготовка до тиражування електронного навчального видання 

здійснюється відповідно до «Положення про порядок підготовки та 

тиражування навчальних і наукових видань Харківського національного 

університету імені В. Н. Каразіна» так само, як і друковане видання. 

4.3. Електронне навчальне видання обов'язково розміщується в репозитарії 

ЦНБ. 

4.4. Електронні навчальні видання можуть розміщуватися на засобах 

тривалого зберігання інформації: оптичних (CD, DVD-ROM тощо), магнітних 

або інших, які дають змогу збереження їхньої автентичності та придатні для 

відтворення на відповідних технічних пристроях. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Додаток 1 

Зразки оформлення титульного аркуша 

 

Міністерство освіти і науки України 

Харківський національний університет імені В. Н. Каразіна 

 

 

 

М. Г. Станчев 

 

ОСНОВИ ДИПЛОМАТІЇ 

 

Навчально-методичний посібник 

для студентів V курсу історичного факультету 

 денного відділення зі спеціальності «Всесвітня історія»  

  

 

 

 

Харків – 2015 

 

 

 

 

 

 

Міністерство освіти і науки України 

Харківський національний університет імені В. Н. Каразіна 

 

 

 

ЕЛЕКТРОДИНАМІКА 

Методичні вказівки 

з виконання курсових робіт на ІІІ курсі 

факультету радіофізики, біомедичної електроніки 

та комп’ютерних систем 

 

 

 

Харків – 2016 

 



Додаток 2 

Зразок оформлення звороту титульного аркуша 

 

УДК 537.8(075.8) 

 Е50 

 

 

Рецензенти: О. Г. Нерух, доктор фізико-математичних наук, професор,    

завідувач кафедри вищої математики Харківського національного 

університету радіоелектроніки. 

В. О. Маслов, доктор фізико-математичних наук, професор, 

завідувач кафедри квантової радіофізики Харківського 

національного університету імені В. Н. Каразіна. 

 

 

Затверджено до друку рішенням Науково-методичної ради Харківського 

національного університету імені В. Н. Каразіна 

(протокол № 1 від 02.11.15 р.) 

 

Е50 

Електродинаміка : методичні вказівки з виконання курсових 

робіт на III курсі факультету радіофізики, біомедичної електроніки та 

комп’ютерних систем / [О. В. Багацька, М. М. Колчигін, 

М. М. Легенький, С. М. Шульга]. – Х. : ХНУ імені В. Н. Каразіна, 

2016. – 48 с. 

 

 

Методичні вказівки містять перелік завдань для виконання курсових робіт, 

вказівки з їхнього виконання, оформлення та захисту, список рекомендованої 

та додаткової літератури з основних розділів курсу електродинаміки та теорії 

поля, а також приклад оформлення курсової роботи. 

 

 

 

УДК 537.8(075.8) 

Харківський національний університет 

 імені В. Н. Каразіна, 2016 

Багацька О. В.,  Колчигін М. М.,  

Легенький М. М., Шульга С. М., 2016 

Дончик І. М., макет обкладинки, 2016  

 

 

 



Додаток 3 

Зразок оформлення останньої сторінки 

 

 

 

 

 

Багацька Ольга Вячеславівна 

Колчигін Микола Миколайович 

Легенький Максим Миколайович 

Шульга Сергій Миколайович 

 

 

 

 

ЕЛЕКТРОДИНАМІКА 

Методичні вказівки з виконання курсових робіт на III  курсі факультету 

радіофізики, біомедичної електроніки 

 та комп’ютерних систем 

 

 

 

 

 

 

 

 

Інформація Видавництва 

 

 

 

 

 

 


